
 
 
 
 
Bei der Stadt Ilshofen ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle einer/s 
 

Verwaltungsangestellten (m/w/d) 
 
in Teilzeit im Bürgerbüro zu besetzen.  
In modern und offen eingerichteten Räumlichkeiten steht unser Bürgerbüro-Team den 
Einwohnern Ilshofens als erste Anlaufstelle mit großem Dienstleistungsangebot zur 
Verfügung. Die Tätigkeit ist durch ein hohes Maß an Kundenkontakt und Vielfalt geprägt. 
 
Folgende Aufgaben bilden u.a. die Stellenschwerpunkte: 
• Personalausweis- und Passangelegenheiten 
• Pflege des Melderegisters durch An-, Um- und Abmeldungen 
• Rentenanträge 
• Gewerberecht: An-, Um- und Abmeldungen 
Weitere Aufgaben bleiben vorbehalten. 
 
Das zeichnet Sie aus: 
Idealerweise verfügen Sie über eine Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten oder 
eine vergleichbare Ausbildung. Der sichere Umgang mit den üblichen Office-Anwendungen ist 
für Sie eine Selbstverständlichkeit ebenso wie eine ausgeprägte Teamfähigkeit und ein 
bürgerfreundliches Auftreten. 
 
Wir bieten Ihnen: 
Eine leistungsgerechte Bezahlung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD) 
sowie die im öffentlichen Dienst üblichen Leistungen wie Leistungszulage, Sonderzahlung und 
betriebliche Zusatzversorgung. Die Stadt Ilshofen bietet ihren Beschäftigten außerdem ein 
betriebliches Gesundheitsmanagement wie z.B. Betriebssport, Zuschuss für Fitnessstudio 
oder Dienstrad-Leasing über Entgeltumwandlung. 
 
Interesse? Dann bewerben Sie sich jetzt! 
Bei Interesse bewerben Sie sich bitte bis zum 12.01.2026 mit den üblichen Unterlagen bei der 
Stadtverwaltung Ilshofen, Haller Straße 1, 74532 Ilshofen oder per Mail an info@ilshofen.de. 
 
Für weitere Auskünfte steht Ihnen Hauptamtsleiter Herr Blümlein (Tel. 07904/702-20) gerne 
zur Verfügung. 

www.ilshofen.de 
 


